


Musterunternehmen GmbH

Musterunternehmen GmbH
Musterstr. 1
11111 Musterstadt

Telefon:		 
E-Mail: 		

Musterunternehmen GmbH – Musterstr. 1 – 11111 Musterstadt 


Maria Musterfrau 
Musterallee 1 
11111 Musterheim





Ort, Datum



Zahlungserinnerung

	Rechnung Nr. 
	XX
	vom
	XX.XX.XXXX
	Kunden Nr.:
	XXXXXXX



Sehr geehrte Frau Musterfrau,
für die oben aufgeführte Rechnung konnten wir bis heute leider keinen Zahlungseingang feststellen. Sicherlich handelt es sich um ein Versehen. Wir haben Ihnen eine Kopie der Rechnung vom XX.XX.XXXX zu diesem Schreiben beigelegt.
Bitte überweisen Sie den fälligen Betrag von XX,XX Euro ohne Abzüge auf das untenstehende Bankkonto. 
Sollten Sie die Zahlung zwischenzeitlich veranlasst haben, bitten wir Sie, dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten.

Mit freundlichen Grüßen
Vorname Nachname	


Musterunternehmen GmbH			Name der Unternehmensbank			USt.-ID: 
Musterstr. 1					IBAN:			
11111 Musterstadt				BIC:			
